Datenerfasser (m/w/d) 16€ in Tagschicht

(54198)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 16 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn:
ab sofort

Datenerfasser (m/w/d) — Tagschicht — Berlin (13507) — 16,00 €/Stunde

Zahlen sind genau Dein Ding, und Du arbeitest gerne strukturiert am PC?
Dann haben wir genau den richtigen Job fir Dich!

Fiir unseren Kunden in 13507 Berlin suchen wir ab sofort einen zuverlassigen
Datenerfasser (m/w/d) in Vollzeit (35 Std./Woche) in fester Tagschicht.

Deine Aufgaben:

® Recherche von Umsatzen aus Umsatzlisten am PC

e Durchfiihrung von Zinsberechnungen mit einem vorgegebenen Excel-Tool
(keine manuelle Berechnung nétig — nur Kopieren & Einfligen)

e Erstellung von Kundenanschreiben anhand vorgefertigter Briefvorlagen
(Adressdaten und Betrdge kopieren und einsetzen)

Das bringst Du mit:

e Gute PC-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Excel

e Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Bereitschaft zur Arbeit vor Ort — kein Homeoffice moglich

e Teamfahigkeit und Konzentrationsvermogen

Wir bieten Dir:

¢ Stundenlohn: ab 16,00 €

¢ Arbeitszeit: Montag bis Freitag, feste Tagschicht
¢ Arbeitszeitmodell: 35 Stunden/Woche

e Langfristiger Einsatz mit Option auf Ubernahme

e Angenehmes und ruhiges Arbeitsumfeld

e Personliche Betreuung durch unser internes Team

Jetzt bewerben — wir melden uns schnellstmoglich zurick!

ACCURAT Gesellschaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Niederlassung Berlin-Steglitz
SchloRstr. 95, 12163 Berlin



Tel.: +49 30 893 80 26-0

Fax: +49 30 893 80 26-9

eMail: bewerbung.berlin-steglitz@accurat.eu
Web: www.accurat.eu

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich
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