Unsere Moglichkeiten - Ihre Chancen!

ACCURAT ist Ihr moderner und zukunftsorientierter Personaldienstleister mit einem breiten Niederlassungsnetz mit tiber 40
Niederlassungen in ganz Deutschland, Polen und Osterreich.

Wir bringen Sie schon seit mehr als 26 Jahren mit Unternehmen zusammen: Die besten Mitarbeiter fir die
anspruchsvollsten Projekte gemeinsamer Kunden.

lhr Partner im Bereich:

Industrie | Handwerk | Logistik | Technik | Administration | Sozialwesen | Gesundheitswesen

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

(38341)
© standort: Bautzen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Beschaftigungsbeginn: 05.02.2024

Sachbearbeiter (m/w/d) gesucht!

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Aufgabe? Fiir eines unserer namhaften Kundenunternehmen im Raum
02625 Bautzen suchen wir Sie als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d).

Aufgaben:

e Sie nehmen Kundenbestellungen entgegen und bearbeiten diese

e Als Sachbearbeiter stehen Sie als erster Ansprechpartner bei Anfragen, Anliegen oder Problemen von Kunden
mit Rat und Tat zur Seite

e Sie erbringen im Rahmen der Kundenbindung, Neukundengewinnung und Vertriebsoptimierung
unterschiedliche Dienstleistungen am Telefon

e Die Pflege von Stamm- und Kontaktdaten gehort ebenso zu Ihrem Aufgabengebiet

Fachliche Anforderungen

Sie haben eine kaufmannische Berufsausbildung als Biirokauffrau absolviert

Idealerweise konnten Sie bereits Berufserfahrung im telefonischen Kundenservice sammeln
Quereinsteiger sind ebenso willkommen

Sie sind sehr kommunikativ und begeistern andere Menschen mit lhrer positiven Art

Ilhre angenehme Stimme und Ihr freundliches Auftreten hinterlassen einen positiven Eindruck bei lhren
Gesprachspartnern

e Sie besitzen gute PC-Kenntnisse, sind im Umgang mit den gdangigen MS-Office-Anwendungen vertraut und
bereit, sich in neue Systeme einzuarbeiten

Unsere Leistungen:

Verglitung gemaR Tarifvertrag BAP/DGB: ab 14,15€/h brutto zzgl. Branchenzuschlige
Unbefristeter Arbeitsvertrag, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld

Zuschlage fiir Mehr-, Nacht,- Wochenend- und Feiertagsarbeit

Beschaftigung in Vollzeit

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Kollegiale Arbeitsatmosphare mit offenen und verstandnisvollen Kollegen

Solide Einarbeitung, um lhren Erfolg zu gewahrleisten



e abwechslungsreiche Tatigkeiten und vielfaltige berufliche Perspektiven
e mogliche Ubernahme in ein festes Arbeitsverhiltnis durch unseren Kunden

Bewerben Sie sich noch heut!

ACCURAT Gesellschaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Niederlassung Bautzen-Ost
Rosenstr. 31, 02625 Bautzen

Tel.: +49 3591 27 22 89-0

Mobil: 01570 265 00 56

eMail: bewerbung.bautzen@accurat.eu
Web: www.accurat.eu

Abteilung(en): Dienstleistungsbereich
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: EG 2b
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