Sachbearbeiter (m/w/d)

(56092)
© Standort: Karben Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sachbearbeiter (m/w/d) in Karben ab sofort gesucht!

Sie suchen eine abwechslungsreiche kaufmannische Tatigkeit mit
geregelten Arbeitszeiten und einem sicheren Arbeitsplatz? Dann haben
wir genau die passende Stelle fur Sie!

Im Auftrag unseres renommierten Kunden in Karben suchen wir
einen Sachbearbeiter (m/w/d) fur Kundenservice und
Auftragsabwicklung in Vollzeit. Freuen Sie sich auf ein modernes
Arbeitsumfeld, ein kollegiales Team sowie eine strukturierte
Einarbeitung. Hier kdonnen Sie Ihre kaufmannischen Kenntnisse
einbringen, Verantwortung tbernehmen und sich langfristig beruflich
weiterentwickeln.,

Bewerben Sie sich noch heute - wir begleiten Sie personlich auf dem
Weg zu lhrem neuen Job und freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

lhre Aufgaben:

e Erfassung und Koordination von Kundenauftragen

» Telefonische Betreuung und Beratung unserer Kunden
e Korrespondenz mit Kunden und Speditionen

¢ Warenanmeldung und Versandabwicklung

* Allgemeine Buro- und Verwaltungstatigkeiten

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbar

» Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder Kundenbetreuung von Vorteil
* Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

e Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und kundenorientierte Arbeitsweise

Wir Bieten:

e Unbefristeter Arbeitsvertrag, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld
e Beschaftigung in Vollzeit und bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
e Solide Einarbeitung, um lhren Erfolg zu gewahrleisten



» abwechslungsreiche Tatigkeiten und vielfaltige berufliche Perspektiven
e mogliche Ubernahme in ein festes Arbeitsverhaltnis durch unseren Kunden

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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