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 Standort: Heilbronn

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in der Personaldientleistungsbranche ab sofort gesucht!

Sie arbeiten strukturiert, zuverlässig und behalten auch in administrativen Prozessen den
Überblick? Dann werden Sie Teil unseres Teams als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in der

Personaldienstleistung und unterstützen Sie uns im täglichen HR-Management.

Ihre Aufgaben als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

Erstellung und Pflege von Mitarbeiterakten sowie Personalstammdaten
Vertragserstellung sowie Bearbeitung von Ein- und Austritten
Zeiterfassung sowie Verwaltung von Urlaubs- und Fehlzeiten
Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit der Buchhaltung
Ansprechpartner für Mitarbeiter und Kunden in personalrelevanten Fragen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in der Personaldienstleistungsbranche
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise mit Zeiterfassungs- oder Lohnabrechnungssystemen
Organisationsgeschick, Teamfähigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise

Unser Angebot:

Unbefristeter Arbeitsvertrag, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld
Beschäftigung in Vollzeit und bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Kollegiale Arbeitsatmosphäre mit offenen und verständnisvollen Kollegen
Solide Einarbeitung und individuelle Betreuung durch einen persönlichen Ansprechpartner
abwechslungsreiche Tätigkeiten und vielfältige berufliche Perspektiven

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

ACCURAT Gesellschaft für Personaldienstleistungen mbH
Hauptverwaltung
Kaiserin-Augusta-Allee 27, 10553 Berlin

Tel.: +49 30 209 67 33 - 40 ⁄ +49 175 720 2123
eMail: bewerbung@accurat.eu
Web: www.accurat.eu

Abteilung(en): Intern



Impressum

https://accurat.eu/impressum/

	Personalsachbearbeiter (m/w/d) in der Personaldienstleistung

