Datenerfasser (m/w/d) — Vollzeit in Damsdorf

(54510)
Jetzt durchstarten in der Datenerfassung — Vollzeitstelle ab sofort!

Sie mochten in einem abwechslungsreichen Job am Computer arbeiten und suchen eine attraktive Vollzeitstelle in
Damsdorf? Wir suchen engagierte Datenerfasser (m/w/d), die unsere Teams bei der prazisen Erfassung und Pflege von
Daten unterstiitzen. Auch Quereinsteiger sind bei uns herzlich willkommen — Erfahrung in der Datenerfassung ist kein Muss!

Ihre Aufgaben:
e Sorgfiltige Erfassung und Verwaltung von Daten in unseren Systemen
e Kontrolle und Korrektur von Informationen auf Richtigkeit und Vollstandigkeit
e Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben und im Tagesgeschaft

e Sicherstellung von Qualitdt und Ordnung in allen Datenprozessen

lhr Profil:
e Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
e Grundkenntnisse im Umgang mit Computern, idealerweise MS Office
e Motivation und Lernbereitschaft — Quereinsteiger (m/w/d) willkommen

e Teamgeist und strukturierte Arbeitsweise
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