Telefonist (m/w/d) in der Personaldienstleistung

(54401)

© standort: Berlin Gehaltsspektrum: 15 - 18 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Telefonist (m/w/d) in der Personaldienstleistung
Du bist die Stimme, die wir suchen!

Ob erster Eindruck oder schnelle Hilfe — bei dir laufen die Leitungen zusammen.
Du hast ein freundliches Wesen, bleibst auch bei viel Gesprachsverkehr souveran und hast
Lust, in der Welt der Personaldienstleistung mitzuwirken?

Dann werde unser neues Organisationstalent am Telefon!

Einsatzort: Berlin — Steglitz
Arbeitszeit: Teilzeit oder Vollzeit
Vergiitung: 15-18 €/Std.

Start: ab sofort moglich

Deine Aufgaben als Telefonist (m/w/d) in Berlin:
¢ Annahme eingehender Anrufe von Bewerber:innen, Mitarbeitenden und Kunden

Freundlicher Erstkontakt und Weiterleitung an zustéandige Ansprechpartner:innen

Aufnahme und Weiterleitung von Informationen oder Riickrufbitten

Bearbeitung eingehender E-Mails und allgemeiner Birokommunikation

Pflege von Kontaktdaten im System sowie Unterstiitzung der Niederlassung bei administrativen Aufgaben

Das bringst du mit:
e Erste Erfahrung im Bereich Telefonzentrale, Kundenservice oder Empfang wiinschenswert
o Klare, freundliche und serviceorientierte Kommunikation am Telefon

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Organisationstalent, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit sowie Motivation und Lust auf ein kollegiales
Team

Sicherer Umgang mit PC und Telefonanlagen

Das erwartet dich bei uns:
e Stundenlohn zwischen 15 und 18 €, je nach Erfahrung

e Flexible Arbeitszeiten — Vollzeit oder Teilzeit moglich



e Strukturierte Einarbeitung und kollegiale Unterstitzung
e Abwechslungsreicher Biroalltag mit viel Kontakt zu Menschen

e langfristige Zusammenarbeit in einem freundlichen Umfeld

Jetzt bewerben und durchstarten!

ACCURAT Geselischaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Hauptverwaltung
Kaiserin-Augusta-Allee 27, 10553 Berlin

Tel.: +49 30209 67 33 - 28 /+49 157 047 08 58 9
eMail: bewerbung.intern@accurat.eu
Web: www.accurat.eu
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