Personaldisponent / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(55815)

© standort: Bernau bei Berlin Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Personaldisponent / Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Bernau ab sofort gesucht!

Wir sind ein wachstumsorientiertes Unternehmen im Bereich Personaldienstleistung und
stehen flr Verlasslichkeit, Schnelligkeit und eine partnerschaftliche Zusammenarbeit. Fir
unsere Niederlassung in Bernau bei Berlin suchen wir einen engagierten
Personaldisponenten / Personalsachbearbeiter (m/w/d), der als Allrounder die internen
Ablaufe aktiv mitgestaltet.

Ihre Aufgaben als Personaldisponent / Personalsachbearbeiter (m/w/d) bei ACCURAT:

Disposition und Einsatzplanung unserer Mitarbeiter

Betreuung von Mitarbeitern und Kunden als zentraler Ansprechpartner
Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und Personalunterlagen
Bewerbermanagement von der Auswahl bis zur Einstellung

Unterstiitzung im gesamten Tagesgeschaft der Niederlassung

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung oder

Erfahrung als Personaldisponent oder Personalsachbearbeiter
Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office

Wir bieten lhnen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld

Beschéftigung in Vollzeit

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Kollegiale Arbeitsatmosphare mit offenen und verstandnisvollen Kollegen

Solide Einarbeitung, abwechslungsreiche Tatigkeiten und vielfaltige berufliche Perspektiven

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung!

ACCURAT Gesellschaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Niederlassung Bernau
Zepernicker Chaussee 7, 16321 Bernau

Tel.: +49 3338 756 68-1

Fax: +49 3338 756 68-2

eMail: bewerbung.bernau@accurat.eu
Web: www.accurat.eu



Abteilung(en): Intern
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