Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)

(54225)
© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit
Zweck und Ziel der Stelle

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Aufgabe? Fiir eines unserer namhaften Kundenunternehmen in 22297
Hamburg suchen wir Sie als Kaufméannischen Sachbearbeiter (m/w/d).

Arbeitszeit: 07:00 Uhr - 18:00 Uhr (Zeitfenster)

Ihr Aufgabenbereich:

¢ Organisation des gesamten Office Managements

¢ Bestehende Arbeitsabldufe strukturieren und optimieren

¢ Korrespondenz mit Kunden und Technikern

¢ Bearbeitung des Rechnungseingangs

¢ Anlegen von Auftrdgen in SAP sowie Ausfertigung von Bestellungen und Angeboten

¢ Unterstilitzung des Serviceleiters, inklusive Zeitbeauftragung und Wartungsvertragsmanagement

¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikationen
e Erste Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung wiinschenswert

e Sicherer Umgang mit SAP und MS Office

¢ Teamfahigkeit

¢ Kunden- und Dienstleistungsorientierung

¢ Selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

Unser Angebot:

Verglitung gemaR Tarifvertrag BAP/DGB: nach Vereinbarung
Unbefristeter Arbeitsvertrag, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld
Zuschlage fiir Mehr-, Nacht,- Wochenend- und Feiertagsarbeit
Beschaftigung in Vollzeit

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Kollegiale Arbeitsatmosphare mit offenen und verstandnisvollen Kollegen
Solide Einarbeitung, um lhren Erfolg zu gewahrleisten
abwechslungsreiche Tatigkeiten und vielfaltige berufliche Perspektiven



e mogliche Ubernahme in ein festes Arbeitsverhéltnis durch unseren Kunden
e Kontinuierliche und individuelle Betreuung durch einen persénlichen Ansprechpartner

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

ACCURAT Gesellschaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Niederlassung Hamburg
Lineburger Stralle 23, 21073 Hamburg

Tel.: +49 40298 1348-0

Fax: +49 40 298 13 48 - 18

eMail: bewerbung.hamburg@accurat.eu
Web: www.accurat.eu

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich

Tarifvertrag: BAP/DGB
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