Bank in Berlin-Tempelhof sucht Datenerfasser (m/w/d)

(54944)

Wir suchen ab sofort zuverlassige Datenerfasser (m/w/d) fir den Einsatz bei einer renommierten Bank in Berlin-
Tempelhof. In dieser Position erfassen Sie vertrauliche Kundendaten sorgfaltig und korrekt in das interne Banksystem. Sie
arbeiten in geregelten Arbeitszeiten in einem professionellen Umfeld mit klar strukturierten Ablaufen.

Ilhre Aufgaben:

e Sorgfdltige Erfassung von Daten im internen Bankprogramm
e Priifung von Dokumenten auf Vollstandigkeit und Richtigkeit
e Einhaltung von Datenschutz- und Sicherheitsrichtlinien

e Allgemeine unterstiitzende Biirotatigkeiten

lhr Profil:

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Grundkenntnisse am Computer (Tastatur sicher, Umgang mit Office von Vorteil)
e Sorgfiltige, zuverladssige und strukturierte Arbeitsweise

e Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
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