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Unsere Moglichkeiten - lhre Chancen!

Wir bieten Arbeit in zeitgemaler Form mit Perspektiven und Karrieremoglichkeiten. Entscheiden Sie sich fir das
Arbeitsmodell der Zeitarbeit, erhalten Sie eine feste Anstellung in unserem Unternehmen und arbeiten bei unseren
gemeinsamen Kunden. Zahlreiche Mitarbeiter bekommen dort bereits nach kurzer Zeit das Angebot einer Direktanstellung.
Alternativ vermitteln wir Sie bei Nachfrage auch gerne von Anfang an zu eines unserer Kundenunternehmen als deren neuer
Mitarbeiter. Sie haben die Wahl!

ACCURAT ist Ihr moderner und zukunftsorientierter Personaldienstleister mit einem breiten Niederlassungsnetz mit tiber 40
Niederlassungen in ganz Deutschland, Polen und Osterreich.

Wir bringen Sie schon seit mehr als 26 Jahren mit Unternehmen zusammen: Die besten Mitarbeiter fiir die
anspruchsvollsten Projekte gemeinsamer Kunden.

lhr Partner im Bereich:

Industrie | Handwerk | Logistik | Technik | Administration | Sozialwesen | Gesundheitswesen

Teamassistenz (m/w/d)

(50333)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche

Zweck und Ziel der Stelle

Sie wollen sich beruflich verdandern oder sich nach Ihrer Ausbildung zunachst orientieren und lhre Kenntnisse vertiefen? Wir
bieten lhnen die Stelle, die Sie suchen!

Gesucht wird eine Teamassistenz (m/w/d) fir unsere Niederlassung Hamburg-Harburg.

Vollzeit- und Teilzeitbeschaftigung moglich; zwischen 20 bis 40 Wochenstunden.

Ilhre Aufgaben:

Unterstitzung bei der Betreuung des Mitarbeiterstamms

Schalten von Stellenanzeigen in diversen Portalen

Auswertung der eingehenden Bewerbungen in Zusammenarbeit mit dem Team
Terminkoordination und Korrespondenz

Erstellen von Kandidatenprofilen

Stammdatenpflege

lhr Profil:

Kaufméannische Berufsausbildung wiinschenswert sowie erste Berufserfahrung von Vorteil
Ein offenes und kommunikatives Wesen

Fundierte EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Teamfahigkeit, Loyalitat, Empathie und Kreativitat

Hohe Einsatzbereitschaft und Dienstleistungsorientierung



unser Angebot:

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Beschaftigung in Vollzeit und Teilzeit ab 20 Wochenstunden moglich
Kollegiale Arbeitsatmosphare mit offenen und verstandnisvollen Kollegen
Solide Einarbeitung, um lhren Erfolg zu gewahrleisten
Abwechslungsreiche Tatigkeiten und vielfaltige berufliche Perspektive

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

ACCURAT Gesellschaft fiir Personaldienstleistungen mbH
Niederlassung Hamburg
Lineburger Stralle 23, 21073 Hamburg

Tel.: +49 40298 1348-0

Fax: +49 40 298 13 48 - 18

eMail: bewerbung.hamburg@accurat.eu
Web: www.accurat.eu

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich

Tarifvertrag: BAP/DGB
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