Praktikumsplatz in Berlin-Steglitz - Jetzt
bewerben!

(55999)

Du mochtest erste Berufserfahrung sammeln und suchst ein spannendes Praktikum in Berlin-
Steglitz? Dann bist du bei uns genau richtig! Fur unsere Niederlassung in Berlin-Steglitz suchen
wir ab sofort einen engagierten Praktikanten (m/w/d) zur Unterstitzung unseres Teams.

Wir bieten dir

e Ein abwechslungsreiches Praktikum mit Einblick in verschiedene
Unternehmensbereiche

Ein motiviertes und freundliches Team

Flexible Arbeitszeiten in Vollzeit oder Teilzeit

Individuelle Einarbeitung und personliche Betreuung
Entwicklungsmoglichkeiten und praktische Berufserfahrung

Deine Aufgaben

Unterstitzung des Teams im Tagesgeschaft

Allgemeine organisatorische und administrative Tatigkeiten
Mitarbeit bei verschiedenen Projekten

Telefonische und schriftliche Korrespondenz

Pflege und Verwaltung von Dokumenten

Unterstutzung bei der Kundenbetreuung

Das bringst du mit

Interesse an einer praxisnahen Tatigkeit
Zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise
Freundliches und kommunikatives Auftreten
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Sicherer Umgang mit MS Office von Vorteil

Impressum


https://accurat.eu/impressum/

